Sadan laegger du filer ind pa en indholdsside i Absalon

| store kurser med meget materiale, anbefaler vi at underviserne samler relaterede filer pa indholdssider under
hvert modul, for at undga meget lange lister af filer under hver modul.

o Navngiv din fil efter dette format: [emne_underviser_semester]
fx Knaeundersggelse_HansHansen_E16

e Gaindi det rette kursusrum.
e  Klik pa Filer/Files i kursusmenuen til venstre.
e Find den rette mappe til dine filer.

Hvis ikke der er en god mappestruktur, bagr du lave en — gerne i samarbejde med den kursusansvarlige. Du kan
se, hvem der er kursusansvarlige i kursusdatabasen: http://kurser.ku.dk/
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Maodules

Announcements Q 0 iterns selected <+ Folder ®» Upload

Account Assignments

®

~m | Kursustitel Name a Date created Date modified Modified by Size

iz ~m 1. Titel Modul 1] Titel Side 1 5:23
Discussions ri e - i

* m Titel Side 1

C————— 0% 0f 2.6 GB used All my files

e Valg den mappe du vil placere filen i — eller opret en ny mappe ved at klikke pa
+ Folder / + Mappe gverst til hgjre.

e Nar du eriden rette mappe, skal du klikke pa Upload gverst til hgjre for at overfgre din fil til Absalon.

e Husk at slette eventuelle gamle versioner af din fil fra mappen, sa der ikke ligger filer, der ikke bliver
anvendt. Hold markgren over den fil, som du vil slette, sa der kommer der tandhjul frem til hgjre. Klik pa
tandhjulet og tryk pa Delete / Slet.

ems selected + Folder & Upload

Name » Date created Date modified Modified by Size
|'}. AMI - kardiovaskulere sygdomme . PP. 20.9.2016.pdf 20 Sep 2016 20 Sep 2016 20MB & & I
); AMI - kardiovaskulare sygdomme . PP. 23.2.2016.pdf 20 Sep 2016 20 Sep 2016 20mMmB
. Download
_,B; Hjerteklapsygdomme og endocarditis. Per I, 20.9.2016.pdf 20 Sep 2016 20 Sep 2016 1.6 MB Rename
Move

Share to Commons

e For at ggre filen tilgaengelig i modulstrukturen, skal du klikke pd Modules / Moduler og finde den rette
side.
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Hvis der ikke er en god modul- og sidestruktur, bgr du lave en — gerne i samarbejde med den
kursusansvarlige.
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e Du redigerer siden som var det et worddokument. Du kan derfor tilfgje tekst eller linke til materiale (som

du har uploadet under files).

o Placér markgren der hvor du gnsker at tilfgje enten tekst, eller link til materiale.
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e Klik pa filen i menuen Insert content into page (til hgjre). Find filen under din mappe. Pa siden vil din fil

ligge der, hvor du har haft din markgr placeret.

e Klik pa Save nederst pa siden nar du er feerdig.

Kursusmateriale - her finder du alt relevant materia
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o Tjek om din side og modulet er publiceret — ellers kan de studerende ikke se de filer du har lagt op.

e  Klik pa cirklerne ud for modulet og siderne, sa de er grgnne (publiceret). BAde modulet og de enkelte

sider skal vaere grgnne.
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